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1. Rekisterinpitaja

Iso Kirjary
Heikkilantie 177
42700 Keuruu

Y-tunnus: 0145808-0

2. Rekisteriasiat

Rekisteriasioista vastaava henkilo:

Jimmy Karppinen
Heikkilantie 177
42700 Keuruu

3. Rekisterin nimi

Rekisterin nimi: Tarmo-tapahtumajarjestelma.

4. Rekisterin pitamisen peruste ja
kayttotarkoitus

Jarjestelman avulla hallitaan tapahtumaan osallistuvien talkoolaisten tyd- ja majoitustietoja.
Talkoovaesta tallennettua tietoa hyddynnetaan seuraavasti:

talkoolaisille lahetetaan tydokutsu tapahtumaan henkilén yhteystietojen perusteella
talkoolaisille maaritetaan tyd- ja majoitustiedot kutsun yhteydessa ilmoitettujen toiveiden
pohjalta

e talkoovaen tyontekija yksiloidaan tallennettujen tietojen perusteella

e yksiloidylle tydntekijalle myonnetaan oikeudet tyontekijoiden etuisuuksiin (mm. ilmainen
ruokailu ja majoitus)

e tietojen perusteella luodaan myos yleisia (ei yksiloivia) raportteja ja tilastoja tapahtumasta
(mm. talkoovaen keski-ika)

e talkoolaisten yhteystietoja hyodynnetaan myds talkoolaisen tavoittamiseen tarvittaessa
joko ennen tapahtumaa tai sen aikana



5. Rekisterin sisaltamat tiedot

Talkoolaisten henkilotiedot

Nimi

kotiosoite (lahiosoite, postitoimipaikka, postinumero, maa)

Puhelin

Sahkopostiosoite

Syntymaaika

Henkiloturvatunnus ja jarjestyksenvalvojakortin numero (vain henkildille jotka toimivat

jarjestyksenvalvonnan tehtavissa)

Suositukset tydtehtavaan

e Ammatti (tieto tarvitaan joihinkin vaativampiin tehtaviin, esim. terveydenhoidon
tehtaviin)

e Alaikaisten huoltajien yhteystiedot: nimi ja puhelinnumero

Tapahtumaan liittyvat tiedot

e Majoitustiedot
e Tydpiste
e FEtuisuuksien kaytdn seurantatiedot

6. Sadnnonmukaiset tietolahteet

Jarjestelmaan kerataan tiedot suoraan talkoolaisilta joko ennen tapahtumaa
ilmoittautumislomakkeella tai tapahtuman aikana tyénhaun yhteydessa. lImoittautumistietoja
kerataan seka tulostettujen etta sahkodisten lomakkeiden avulla. Tulostetut lomakkeet ovat
valiaikaisia ja kaikki tieto viedaan tulosteista sahkoiseen jarjestelman tietokantaan. Sahkdisista
lomakkeista tieto viedaan suoraa jarjestelmaan. Tietojen keraamiseen on aina talkoolaisen
suostumus.

7. Tietojen luovutus

Talkoolaislistat

Jarjestelmasta luovutetaan talkoolaislistoja paperitulosteina tydpisteiden esimiehille seka
sahkoisesti jarjestyksenvalvonnan hallinnoimaan Tupa-jarjestelmaan (Tupa-jarjestelmasta on
erillinen rekisteriseloste). Tulosteiden tarkoituksena on tarjota esimiehille nimi- ja yhteystiedot
(puhelin ja sahkopostiosoite) tydpisteen talkoolaisista, jotta esimies voi jarjestaa tydpisteen
tyovuorot ja organisoida tydpisteen toiminnan.

Tyokortit

Jarjestelmasta luovutetaan henkildkohtaiset tydkortit jokaiselle talkoolaiselle. Tyokortin avulla
henkilo yksildidaan, jotta voidaan todeta hanen oikeus talkoolaisten etuisuuksiin (esim. ilmaiset
ruokailut). Tydkortti sisaltaa henkildn nimen, tydpisteen nimen seka viivakoodin, joka vastaa
henkildn yksilllista tunnusta (jarjestelman luoma numeerinen tunnus) tietokannassa.



Tilastot

Jarjestelmasta luovutetaan myos tilastoja, jotka eivat yksildi henkiloita. Esimerkki tallaisesta
tilastosta on talkoolaisten keski-ika.

Tietoja ei luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)

Henkilotietoja kerataan talkoolaisilta manuaalisilla lomakkeilla. Imoittautumislomakkeet
kerataan rekisterin vastuuhenkilon toimesta lukittuun sailytystilaan. Tiedot sydtetaan
tulostetuista lomakkeista Tarmo-jarjestelmaan, minka jalkeen tulosteet havitetaan silppurilla.

I[Imoittautumislomakkeiden lisaksi henkilétiedoista tehdaan valiaikaisia tulosteita, joita on
paaasiassa kahdenlaisia: tyokortteja ja talkoolaislistoja. Esimiehet vastaavat talkoolaislistojen
havittamisesta. Tyokortit ovat jokaisen talkoolaisen henkilokohtaisella vastuulla.

B. ATK:lle tallennetut tiedot (rekisterin kayttéoikeuden periaatteet ja kdytén valvonta seka
laitteiden fyysinen suojaus)

Talkoolaisten tietoja tallennetaan ATK jarjestelmaan. Jarjestelman (rekisterin) kaytto vaatii
henkildkohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan. Laajemmat tunnukset on luovutettu
ainoastaan niille henkildille, joiden tyotehtavan kannalta on valttamatonta nahda tai muokata
henkildtietoja. Vuosittaisten talkoolaiskutsujen yhteydessa talkoolaisille annetaan tunnukset
omien henkildokohtaisten tietojen muokkaamiseen ja ilmoittautumiseen talkoisiin.

Tunnuksilla on eriasteisia oikeuksia sen mukaan, millaiset tarpeet jarjestelman kayttoon
henkildilla on. Nain varmistetaan, etta henkiloilla on paasy ainoastaan valttamattémaan tietoon.

Jarjestelmaa kaytetaan aina suojatun yhteyden kautta (jarjestelman verkossa valittama tieto on
salattua). Jarjestelma perustuu asiakas-palvelin-arkkitehtuuriin, jossa sovellusta kaytetaan
asiakasselaimen (www-selain) kautta. Arkkitehtuurin mukaisesti kaikki jarjestelman tiedot
tallentuvat pilvipalvelun palvelimille (Microsoftin Azure-ymparistd). Pilviympariston
suojauksesta on huolehdittu mm. jatkuvilla paivityksilla seka hyvin rajatulla paasylla ympariston
hallinnointiin. Pilviymparistdn tietokannassa sijaitsevasta rekisterista otetaan sahkoisia
varmuuskopioita saannollisesti.

9. Rekisteritietojen tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden toteuttaminen

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus saada tarkastaa itseaan koskevat tiedot. Tarkastusoikeus on
maksuton enintaan kerran vuodessa (12 kk) toteutettuna. Rekisterdidylla on henkilotietolain
perusteella tarkastusoikeus hanesta rekisteriin tallennettuihin tietoihin pyytamalla tietojensa
tarkastamista omakatisesti allekirjoitetulla asiakirjalla tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan
luona. Rekisterinpitajan yhteystiedot |0ytyvat taman selosteen kohdasta 1ja 2.



10. Henkil6tietojen korjaaminen ja
poistaminen rekisterista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisten, puutteellisten, tarpeettomien taikka
vanhentuneiden tietojensa korjaamista tai poistamista ilmoittamalla asiasta rekisterinpitajalle
taman selosteen kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen. Kayttajan tiedot voidaan poistaa
rekisterista kayttajan pyynnosta.



